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Федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение 

высшего образования

«Рязанский государственный медицинский университет 

имени академика И.П. Павлова»

Министерства здравоохранения Российской Федерации

(ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России)
Методические рекомендации  
по  отчетной документации при проведении практики
1. Методические рекомендации для обучающихся по  оформлению отчетной документации при проведении практики 
Правомочия обучающегося Университета: 

- пройти медицинский осмотр (обследование) в случае выполнения обучающимися работ, при выполнении которых проводятся обязательные до начала предварительные и периодические медицинские практики осмотры (обследования) в соответствии с законодательством РФ на базе студенческой поликлиники Университета, согласно графику прохождения медицинских осмотров, утвержденному проректором по лечебной работе. Обучающиеся имеют право пройти медицинский осмотр самостоятельно и представить результаты медицинского осмотра (паспорт здоровья, заключение профпатолога) в студенческую поликлинику Университета; 

- посетить организационное собрание, проводимое соответствующей кафедрой и ознакомиться с программой практики; 

- своевременно явиться в профильную организацию в соответствии с графиком ее прохождения;
- выполнить индивидуальное задание согласно рабочей программе практики;

- изучить, строго соблюдать и подчиняться действующим в профильной организации  требованиям охраны труда, пожарной безопасности, правилам внутреннего трудового распорядка, санитарно-эпидемиологические правилам и гигиенические нормативам;

- регулярно вести отчетную документацию по практике в соответствии с настоящими Методическими рекомендациями 

- своевременно пройти промежуточную аттестацию или представить документы, подтверждающие право на зачет результатов практики:

-- зачетную книжку – после отчисления, окончания академического отпуска, отпуска по уходу за ребенком, отпуска по беременности и родам и т.п., а также заявления на имя  заведующего кафедрой с его визой или визой ответственного кафедрального руководителя по практике
-- копию документа о предыдущем высшем образовании/среднем профессиональном образовании соответствующего профиля подготовки, а также заявление на имя ректора с визой заведующего кафедрой или визой ответственного кафедрального руководителя по практике
--  копию документа об обучении, в том числе справку об обучении или о периоде обучения  в другой организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также заявление на имя ректора с визой заведующего кафедрой или визой ответственного кафедрального руководителя по практике;

--справку об обучении как перешедшего с одной основной образовательной программы на другую внутри Университета, в том числе с изменением формы обучения, а также заявление на имя ректора с визой заведующего кафедрой или визой ответственного кафедрального руководителя по практике;
-- копию трудовой книжки и (или) справку с места работы по соответствующему профилю (при наличии).

1.4  Основанием для  прохождения обучающимся промежуточной аттестации по практической подготовке при проведении практики являются следующие виды отчетной документации, заверенные в профильной организации:

- дневник 

Оформленный дневник  (в рукописном или печатном виде) предоставляется руководителю по практической подготовке от профильной организации, подпись которого должна быть заверена печатью профильной организации. Подписанные руководителем по практической подготовке от профильной организации отчетные документы предоставляются обучающимся кафедральному руководителю, который  имеет право вернуть отчетные документы для доработки в соответствии с указанными замечаниями. 
- индивидуальное задание 
- характеристика 
- направление (для иногородних студентов)

- договор по практической подготовке (для иногородних студентов) –

 студент сдает в отдел практики 
- копия приказа о назначении руководителя по практике от профильной организации / при наличии/. 
Образец титульного листа дневника
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ДНЕВНИК

_______________________________________

(указать ФИО)

_____ курса
группы

           Специальность      ____________________

Место прохождения (профильная организация)________________

    Название практики _____________________________________

Сроки ___________________________________

Руководитель по практике от профильной организации ________________________________________________________

( указать Ф.И.О., должность)

Руководитель по практике от Университета _____________________________________________________

(указать ФИО и кафедру)

Содержание дневника  для учебной практики

	Дата
	Место

проведения 

занятия

	Тема

занятия

(при наличии)


	Объем 

выполненной 

работы
	Подпись
руководителя
 по практике
 (ежедневно)


	
	
	
	В разделе описывается вся практическая работа в данный день практики, 

 (согласно специальности или направлению подготовки)
	


Подпись руководителя по практике от профильной организации 
МП  профильной организации в конце дневника 

Содержание дневника

 для производственной или преддипломной практики

В первый день дополнительно дать характеристику профильной организации (отделение, палаты, кабинеты и т.п. )

В первый день на базе профильной организации с обучающимся должен быть проведен инструктаж по охране труда, пожарной безопасности, технике безопасности, правилам внутреннего трудового распорядка, санитарно-эпидемиологическим правилам и гигиеническим нормативам 

	Дата
	Количество

 отработанных часов 

на практике/ в день 
	Виды работ, 

связанные с будущей

профессиональной 

деятельностью
	Объем 

выполненной 

работы
	Подпись
руководителя по практике
от профильной

 организации

(ежедневно)

	
	
	
	
	

	
	
	В разделе описывается вся практическая работа в данный день практики, функциональные обязанности  (по подразделениям), 

Ф.И.О., возраст пациента, жалобы, 

анамнез заболевания, 

данные объективного 

обследования, диагноз, 

дневник  лечения, 

состав ЛС, качественный, химический анализ ЛС и т.п. 

(согласно специальности или направлению подготовки)
	
	


Подпись руководителя по практике от профильной организации 
МП  профильной организации  в конце дневника 
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Студента _______________________________________

(указать ФИО студента)

_____ курса ____
группы
           Специальность ____________________

Место прохождения (название профильной организации)

_______________________________________________________

Сроки практики ________________________________

Название практики _______________________________________

	№ п/п
	Виды работ, связанные с будущей

профессиональной деятельностью
	Рекомендуемый объём
	Выполнено

	1


	Указывается полный перечень 

выполненных и освоенных 

 практических навыков, 
согласно рабочей программе практики

	
	В цифрах указывается фактическое  количество выполненных и освоенных практических навыков   


Подпись руководителя по практике от профильной организации 
МП  профильной организации 

Штамп профильной организации  (при наличии)

ХАРАКТЕРИСТИКА

Обучающийся (ФИО) _______________________________, __курса,   __группы 

по специальности _______________________________________

                          указать специальность или направление подготовки 

ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России  проходил практическую подготовку при проведении практики 

_____________________________________________________

                           (указать название практики)

на базе профильной организации  ______________________________________________________

                           (указать название профильной организации)

в сроки с _________________________ по _______________

Теоретическая подготовка обучающегося и умение применять на практике полученные знания

________________________________________________________

________________________________________________________

Анализ работы обучающегося  (дисциплина, активность, степень закрепления и усовершенствования практических навыков и умений)

________________________________________________________

Поведение в коллективе, отношение к пациентам, сотрудникам

________________________________________________________

Дополнительные сведения (соответствие внешнего вида, трудовая дисциплина)

________________________________________________________

За период прохождения практики в форме практической подготовки  ФИО СТУДЕНТА  освоены и сформированы компетенции, согласно рабочей программе практики. 

 Обучающийся заслуживает оценку _______________. 

  М.П.                 Руководитель по практике
                                        от профильной организации:__________________________                                                                                                                                                                           (должность, Ф.И.О., подпись)

Требования к оформлению характеристики

Характеристика пишется в деловом стиле, повествование ведется в прошедшем времени. Описывая деятельность, целесообразно использовать глаголы «продемонстрировал», «получил», «выполнил» и т. д.

Характеристику дает руководитель практики от  профильной организации  в свободной форме.

В характеристике отмечается уровень теоретической и практической подготовки при выполнении обязанностей на практикуемой должности, степень проявления инициативы и творчества, трудовая дисциплина, упущения и недостатки.

Обучающийся …….………… (Ф.И.О. полностью) за время прохождения практики проявил(а) себя с положительной стороны. 

Место проведения практики посещал(а) регулярно в соответствии с программой прохождения практики. 

Для более «информативной» характеристики перечислите обязанности, которые выполнял обучающийся. 

К должностным обязанностям и поставленным задачам относился(лась) с особым вниманием, проявляя интерес к работе. Опозданий не допускал(а). 

Порученные задания выполнял(а) аккуратно и в срок. 

За время прохождения практики обучающийся проявил (а) себя ответственным и дисциплинированным работником. 

Обладает теоретическими знаниями, необходимыми для  освоения необходимых компетенций и формирования профессиональных качеств.

 В коллективе вежлив (а) и дружелюбен (на). 

Претензий и замечаний во время прохождения практики не получал(а). 

Программу прохождения практики выполнил(а) в полном объеме. 

Замечаний в ходе прохождения практики не получал (а). 

Примечание: Вам предложен шаблон, содержащий примерные словесные обороты при написании характеристики. 
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НАПРАВЛЕНИЕ   для иногородних 
                                                                                                ____________

                                                                                           (дата выдачи направления)

В соответствии с договором  об организации  практической подготовки  

обучающийся   ____ курса _____группы  

по специальности __________________________________________________ 

направляется для прохождения производственной практики 

____________________________________________________________________

                                                           указать название практики 

в сроки с   ​​​​​​​​​​______________________________________

В профильную организацию  ________________________________________

указать полное название организации и адрес местонахождения 

Руководитель (и) практики от Университета ____________________________

                                                                            указать ФИО и название кафедры 
заполняется базой практики 

↓↓↓

	Фамилия, имя, 

отчество
 обучающегося
	Ф.И.О. 

руководителя по практике от профильной
 организации

(включая должность)
	Отметка 

о формировании компетенций 

(сформированы, не сформированы)

оценка
	Дата 

(день окончания
практики)
	Подпись 

руководителя по практике от
 профильной
 организации

	
	
	
	
	


Отметка о нахождении на базе профильной организации 

Прибыл: дата __________

Выбыл:  дата  __________ 

                      _____________________________

Подпись руководителя по практике 

от профильной организации 

МП  профильной организации  

	Профильной организацией издаётся приказ
 о зачислении на практику
 (для иногородних – приложить копию)
	
	


ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ!
ВСЕ ОТЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ ПО ПРАКТИКЕ ЗАВЕРЯЕТЕ  ГЕРБОВОЙ ИЛИ КРУГЛОЙ  ПЕЧАТЬЮ  ОРГАНИЗАЦИИ.
ДОПУСКАЕТСЯ ЗАВЕРИТЬ КРУГЛОЙ  ПЕЧАТЬЮ « ДЛЯ ДОКУМЕНТОВ» 

НЕ ПОДХОДЯТ ДЛЯ ЗАВЕРКИ ДОКУМЕНТОВ ПО ПРАКТИКЕ:

· штампы

· печать отдела кадров

· печать для копий
· печать для больничных листов 

· печать для договоров 

· печать для справок 

· печать для листков нетрудоспособности 

